Structura scrisorii de intentie/motivatie:
Dreapta sus:      - Numele candidatului     




 - Adresa candidatului

Stanga jos:       - Data 

Prima linie:       - Numele persoanei care se ocupa de interviu 

A doua linie:       - Numele companiei
A treia linie:       - Adresa companiei 

Textul: - prezentati motivul solicitarii si postul sau domeniul pe care le vizati. Precizati inclusiv cum ati aflat despre acest job; .
- explicati ce anume v-a trezit interesul fata de respectivul job si respectiva companie. Daca aveti experienta in domeniu sau ati facut cursuri speciale care va recomanda pentru ocuparea acestui post, subliniati acest lucru. 
Precizati prin ce anume puteti contribui la eficientizarea/dezvoltarea activitatii companiei respective. 

- faceti o trimitere la CV-ul atasat si incercati sa nu repetati informatiile. Manifestati-va disponibilitatea pentru un interviu (ori chiar solicitati concret acest lucru) si precizati cand sunteti disponibil (zile, intre ce ore etc.) - includeti numarul de telefon si orele cand puteti fi contactat. S-ar putea sa fie necesar sa mai dati un telefon la firma pentru stabilirea interviului. Incheiati cu multumiri pentru timpul acordat de examinator si exprimati consideratia dvs. pentru acesta (formula de incheiere: "Cu sinceritate", numele dvs. si semnatura).
